
	Приложение № 2
Дополнение к статистической форме № 1 
ПОКАЗАТЕЛИ
основных направлений и результатов деятельности Архивного отдела
 Администрации ЗАТО Северск за 2024 год 


	№ п/п
	Виды работ
	Ед.измерения
	Показатели

	1
	2
	3
	4

	
1. Обеспечение сохранности документов 

	1.1.
	Техническая обработка (подшивка) документов по личному составу*
	ед.хр.
	50

	1.2.
	Проведение проверок наличия и состояния дел:
	
	877

	
	-постоянного хранения
	ед.хр
	-

	
	-по личному составу
	ед.хр
	877

	1.3.
	Картонирование дел: в течение года/ всего 
	ед.хр.
	686/83531

	
	-постоянного хранения: в течение года/ всего
	ед.хр.
	686

	
	-по личному составу: в течение года/ всего
	ед.хр.
	-

	1.4.
	Количество описей, переведенных в электронный формат в БД «Архивный фонд» в течение года / всего
	опись
	-

	
2. Формирование Архивного фонда документов

	2.1.

	Количество организаций – источников комплектования на 01.01.2025
	организация
	26


	
	-включено за 2024 год
	организация
	1

	
	-исключено за 2024 год
	организация
	-

	2.2.
	Количество дел по личному составу, утвержденных на ЭПК 
	ед.хр.
	4736

	2.3.
	Утверждение номенклатур дел
	номенклатура
	2

	2.4.
	Оказание консультационно-методической помощи с выходом в организации
	посещение
	12

	2.5.
	Проведение семинаров
	семинар
	-

	
3. Предоставление информационных услуг и использование документов

	Исполнение социально-правовых запросов

	3.1.
	Количество запросов, поступивших с использованием программного обеспечения ViPNet [Деловая почта]/
 ГИС ЕЦП
	запрос
	306/940

	
Организация информационных мероприятий, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных сетей**

	3.2.
	Подготовка и организация выставок
	выставка
	-

	3.3.
	Экскурсии по выставкам
	экскурсия
	-

	3.4.
	Дни открытых дверей (экскурсии в архивы)
	мероприятие
	-

	3.5.
	Публикации (статьи) с использованием архивных документов, подготовленные работниками архива
	статья
	-

	3.6.
	Публикации (статьи) о работе архива
	статья
	-

	3.7.
	Выступления на радио и телевидении
	выступление
	-

	3.8.
	Встречи с общественностью
	мероприятие
	-

	3.9.
	Конференция
	доклад
	-

	3.10.
	Круглый стол
	выступление
	-

	3.11.
	Уроки, лекции для студентов и школьников
	выступление
	-

	3.12.
	Публикация справочников и сборников
	издание
	-

	3.13.
	Презентация изданий
	мероприятие
	-

	3.14.
	Подготовка и публикация календарей памятных дат
	календарь
	-

	1
	2
	3
	4

	4.Пользователи архивной информации

	4.1.
	Указывается суммарное количество:
Всего за 2024 год.
	пользователь
	1935

	
	Из них:
	
	

	4.2.
	Посещений читального зала архива
	пользователь
	19

	4.3.
	Исполненных запросов социально-правового характера
	запрос
	1397

	4.4.
	Исполненных тематических запросов, в том числе генеалогических
	 запрос
	519

	4.5.
	Посетителей выставок, при подготовке и проведении которых архив выступал в качестве головной организации
	 человек
	-

	4.6.
	Экскурсантов (обзорные и тематические экскурсии)
	 	человек
	-

	4.7.
	Участников встреч с общественностью, конференций, уроков для школьников и студентов, круглых столов; слушателей лекций и докладов, подготовленных сотрудниками архива
	человек
	-

	5. Создание информационно-поисковых систем

	5.1.
	Переработка описей (количество полученных для работы дел):
	
	877

	
	-постоянного хранения
	ед.хр.
	

	
	-по личному составу
	ед.хр.
	877

	5.2.
	Описание дел, хранящихся в архиве в неупорядоченном состоянии:
	
	-

	
	-постоянного хранения
	ед.хр.
	-

	
	-личного происхождения
	ед.хр.
	-

	
	-по личному составу
	ед.хр.
	-

	5.3.
	Количество дел, хранящихся в архиве в неупорядоченном состоянии на 01.01.2025 Всего:
Из них:
	ед.хр.
	-

	
	-постоянного хранения
	ед.хр.
	-

	
	-личного происхождения
	ед.хр.
	-

	
	-по личному составу
	ед.хр.
	-

	6.Кадровое обеспечение

	6.1.
	Количество штатных единиц на 01.01.2025
	шт.ед.
	4,8

	
	-уволенных в 2024 году
	шт.ед.
	-

	
	-принятых в 2024 году
	шт.ед.
	-
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